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บทนํา 

การเลือกพื้นท่ีใหเหมาะสําหรับตั้งเครื่อง 

เลือกพื้นที่ที่มั่นคงใหมีพ้ืนที่ที่พอเพียงสําหรับที่ใสกระดาษและชองที่สามารถเปดไดโดยรอบ พ้ืนที่นั้นจะตองระบายอากาศ  หาง
จากแสงอาทิตย หรือแหลงกําเนิดของความรอน  ความเย็น ความชื้น และก็ไมควรวางเครื่องริมโตะจนเกินไป 

 

การจัดวางเครื่อง 

ดานหนา: 600 มิลลิเมตร (เพื่อใหมีพื้นที่เพียงพอสําหรับถาดปอนกระดาษ)     

ดานหลัง: 400 มิลลิเมตร (เพื่อใหมีพื้นที่สําหรับระบายอากาศ) 

ดานซาย: 400 มิลลิเมตรและขวา: 100 มิลลิเมตร (เพื่อใหมีพื้นที่สําหรับระบายอากาศ) 
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หามวางเครื่องตะแคงมากกวา 10 องศา อาจทําใหล่ืนหลนและเกิดความเสียหายได 

 
นอกเหนือจากนี้สินคาควรอยูในสภาพแวดลอมที่เหมาะสมระหวาง 

• อุณหภูมิ 10 – 32 องศาเซลเซียส 

• ความชื้นสัมพันธ 10 – 85 เปอรเซนต 
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คําเตือนและขอควรระวัง 

ใหปฏิบัติตามคําแนะนํา/เตือนที่ติดอยูบนเครื่องหรือตลับหมึก 

เพื่อหลีกเลี่ยงความเสี่ยงการบาดเจ็บ และไฟฟาช็อต หามสัมผัสบริเวณที่ระบุวาอุณหภูมิสูง หรือกระแสไฟแรงสูง 
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คุณสมบัติเดนของเครื่อง 

พิมพสองหนาแบบปอนมือ        พิมพเอกสารหลายหนาลงบนแผนเดียว 

  
ชวยใหพิมพหนาหลังบนกระดาษแผนเดียว และสามารถพิมพ/สําเนาเอกสารหลายหนาลงบนแผนเดียว ทั้งสองคุณสมบัตินี้ชวยให
ลดการใชกระดาษลง 

 

พิมพผาน USB ไดรฟ          สแกนเขาสู USB ไดรฟ 

    
พิมพงานจาก USB โดยตรง ไมตองเปดเครื่องคอมพิวเตอรและแอพพลิเคชั่นใดๆ และการสแกนเขาสู USB โดยตรง คุณไมตอง
เช่ือมตอคอมพิวเตอรเชนเดียวกัน ทั้งสองคุณสมบัตินี้ชวยใหการทํางานรวดเร็วขึ้นและลดขั้นตอนลง 
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1. การแนะนาํเครื่องเบือ้งตน 

สวนประกอบตางๆ ของตัวเครื่อง  

 ดานหนา (Front view) 

 

1  ชุดกลับกระดาษตนฉบับอัตโนมัติ 2  ถาดเอนกประสงค 

3      ถาดกระดาษเขา1 4  ถาดกระดาษเขา2(อุปกรณเสริม) 

5  ตลับหมึก 6  ลูกดรัมทําภาพ 

7  ฝาปดชุดตลับหมึกและลูกดรัม 8  หนาจอ/ปุมควบคุม 
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 ดานหลัง (Rear view) 

 

1  แผงควบคุม 2  ฝาปดแผงควบคุม 

3      สวิตซเปด/ปด เครื่องพิมพ 4  ชองตอสายเน็ตเวิรค LAN 

5  ชองตอสาย USB 6  อุปกรณเพิ่มเติม(ไมไดจําหนายในประเทศไทย) 

7  ชองตอสาย TEL 8  ชองตอสาย Line 

9  ชองตอสายไฟ AC 10  ชุดกลับกระดาษอัตโนมัติ 

11  ชุดดึงภาพลงสูกระดาษ 12  ชุดรีดความรอน 

13      ฝาปดหลัง 
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 ถาดปอนเอกสารตนฉบับอัตโนมตัิ (DADF) 

 

 
1  ฝาเปด/ปด DADF 2  ตัวบังคับกระดาษตนฉบับ 

3      กระจกสําหรับกระดาษอัตโนมัติ 4  กระจกสําหรับวางกระดาษตนฉบับ 

5  ถาดปอนกระดาษตนฉบับ 6  อุปกรณขยายถาด 

7  ชองเสียบ USB 8  ลูกกลิ้งดึงกระดาษตนฉบับ 
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แผงควบคุม  (Operator Panel) รุน DocuPrint M335df 

 
 

1. One Touch Dial buttons ปุมลัดเลือกเลขหมายที่บันทึกไว 
2. LCD Panel แสดงสถานการณทํางานของเครื่อง และการเลือกเมนู 
3.  buttons ปุมลูกศรเพื่อเลื่อนเมนูตามตองการ 

4. Job Status ดูสถาณะของงาน 
5.  buttons ปุมลูกศรเพื่อเลื่อนเมนูตามตองการ 

6.  System เขาสูโหมดปรับแตงแกไขสถาณะของเครื่อง 
7. Number buttons ปุมกดตัวเลข 
8. CA (Clear All) ปุมกลับสูสถาณะปจจุบันของเครื่อง 

9. Energy Saver button ไฟ/ปุม แสดงระบบประหยัดพลังงาน 

10. Stop button เปนปุมกดสําหรับยกเลิกงานพิมพปจจุบัน 

11. Start button ปุมกดตกลง 

12.  Error LED ไฟจะแสดงขึ้นเมื่องานในขณะนั้นเกิดความผิดพลาดขึ้น 

13.  Data LED ไฟแสดงสถานะจะกะพริบขอมูลสําหรับโทรสาร, สแกน 

14.  Speed Dial button เรียกหมายเลขโทรศัพยที่เก็บไว 
15. C Clear ลบอักษรและตัวเลลข 

16.  Redial / Pause button หมุนเลขหมายซ้ํา / แทรกหยุดระหวางการเรียกเลขหมาย 

17.  Address Book button ปุมกดเรียกสมุดรายชื่อ 

18.  button ปุมกดตกลง 

19. (Back) button ปุมกลับสูเมนูกอนหนา 

20.  Fax button ปุมลัดเขาเมนู Fax 

21. Printer button ปุมลัดเขาเมนู Printer 

22.  Scan button ปุมลัดเขาเมนู Scan 

23.  Copy button ปุมลัดเขาเมนู Copy 
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การเปดเครื่องพิมพ 

1. เช่ือมตอสายไฟเขากับตัวเครื่องดานหลัง 

 
 

2. เช่ือมตอเขากับเตารับไฟฟา 
3. เปดเครื่องพิมพ 

 

 
 
 

โหมดประหยดัพลังงาน 
เครื่องพิมพมีระบบประหยัดพลังงาน เพื่อลดการใชพลังงานลงระหวางที่ไมไดกระทําการใดๆ 
คาที่ต้ังมาจากโรงงาน ต้ังไวที่ 1 นาที ใน (Low Power Mode) และ 10 นาที (Sleep Mode) ซึ่งสามารถเปลี่ยนแปลงได เชน  
Low Power Mode  จาก 1 - 30 นาที   
Sleep Mode  จาก 6 - 11 นาที เครื่องจะใชไฟนอยกวา  
และเมื่อมีการสั่งพิมพงานเครื่องจะกลับสูสภาวะพรอมทํางานภายใน 25 วินาที 
การออกจากโหมดประหยัดพลังงานทําไดโดยกดที่ปุมที่แผงควบคุม  <operator panel> 
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2. การติดตั้งไดรเวอร 
ในบทนี้อธิบายถึงการเชื่อมตอ และการติดตั้งไดรเวอรบนระบบปฏิบัติการ Windows และ Mac OS X 

การเชื่อมตอเคร่ืองพิมพ 

ใชสาย USB 2. 

 

** Wireless adapter socket (อุปกรณเพิ่มเติม ไมไดจําหนายในประเทศไทย) 
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การเชื่อมตอเคร่ืองพิมพกับคอมพิวเตอร 

สามารถเชื่อตอ USB ผานระบบปฏิบัติการดังนี้ 

 

 

เชื่อมตอเคร่ืองพิมพไปยังคอมพิวเตอรดังนี ้

1. ตรวจสอบวาเครื่องพิมพและคอมพิวเตอรปดอยู และไมไดเสียบปลั๊กที่เตาเสียบ 

2. เช่ือมตอสาย USB ดานที่เล็กกวา เขากับพอรต USB ที่ดานหลังของเครื่องพิมพ และอีกดานเสียบเขากับพอรต USB ของ
เครื่องคอมพิวเตอร 

 
หมายเหตุ: หามเชื่อมตอสาย USB เขากับพอรต USB ของคียบอรด 
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การติดตั้งไดรเวอรเคร่ืองพิมพในระบบปฏบิัติ Windows 
ใสแผนซีดีที่มาพรอมเครื่อง เริ่มตนเลือก Easy Install Navi จะปรากฏหนาตางติดตั้งอัตโนมัติ ถาไมใหไปคลิกที่ “Start” ทําตาม
ขั้นตอนดังนี้  

ใหคลิก Start > All programs > Accessories > Run และพิมพ D:\Setup.exe และคลิก OK 
(ตัวอยางจาก Windows Vista และ Windows 7) 
 
การติดตั้งไดรเวอรแบบ Custom 

1. คลิก Installing Driver and Software 
2. เลือก Personal Installation และคลิก Next 
3. ทําตามขั้นตอนที่หนาจอที่แนะนํา 
4. เลือก Typical Installation (recommended) เพื่อลงแบบมาตรฐาน และคลิก Install 

ถาจะเลือกติดตั้งบางสวน เลือก Custom Installation และคลิก Next เลือกรายการที่ตองการ จากนั้นคลิก Install 
5. คลิก Finish เพื่อออกจากหนาตาง หลังจากติดตั้งเรียบรอยแลว ถาตองการทดสอบ ใหคลิก Print Test Page เพื่อพิมพงาน

ตัวอยางออกมา  
 

การติดตั้งไดรเวอรเคร่ืองพิมพในระบบปฏบิัติ Mac OS X 

การติดตั้งไดรเวอรเคร่ืองพิมพบน Mac OS X 10.6 

1. ใสแผนซีดีเขาไปในเครื่อง Macintosh 
2. ดับเบิลคลิกที่รูปไอคอน DocuPrint M335 b 
3. คลิก Continue บนหนาจอ Introduction 
4. คลิก Install เพื่อติดตั้งแบบมาตรฐาน ถาตองการเปลี่ยนเลือก Change Install Location 
5. ใสพาสเวิรดคลิก OK 
6. คลิก Close เพื่อเสร็จสิ้นการติดตั้ง 

 

การเพิ่มเพื่อติดตั้งไดรเวอรเคร่ืองพิมพบน Mac OS X 10.5.8/ 10.6 หรือหลังจากนี้ 

1. ปดเครื่องพิมพและคอมพิวเตอร 
2. เช่ือมตอเครื่องพิมพและคอมพิวเตอรดวยสาย USB 
3. เปดเครื่องพิมพและคอมพิวเตอร 
4. หนาจอ System Preferences และคลิก Print&Fax 
5. ยืนยันเวอรช่ัน Print&Fax ใน System Preferences 

ถาคอมพิวเตอรไมแสดงผล ใหดําเนินการตามขั้นตอนนี้ 
6. คลิก + จากนั้นคลิก Default 
7. เลือกเชื่อมตอเครื่องพิมพผาน USB จาก Printer Name, Name, Location และ Print Using จะดําเนินการอัตโนมัติ 
8. คลิก Add 
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การเพิ่มเพื่อติดตั้งไดรเวอรเคร่ืองพิมพบน Mac OS X 10.4.11 

1. ปดเครื่องพิมพและคอมพิวเตอร 
2. เช่ือมตอเครื่องพิมพและคอมพิวเตอรดวยสาย USB 
3. เปดเครื่องพิมพและคอมพิวเตอร 
4. เริ่ม Printer Setup Utility 

คุณสามารถคนหา Printer Setup Utility ในโฟลเดอร Utilities ใน Applications 

5. ยืนยันเวอรช่ันใน Printer List 
ถาคอมพิวเตอรไมแสดงผล ใหดําเนินการตามขั้นตอนนี้ 

6. คลิก Add 
7. คลิก Default Browser ใน Printer Browser  
8. เลือกเชื่อมตอเครื่องพิมพผาน USB จาก Printer Name, Name, Location และ Print Using จะดําเนินการอัตโนมัติ 
9. คลิก Add 
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3. การจัดการเอกสาร 

ในบทนี้อธิบายถึงประเภทของกระดาษที่คุณสามารถใชกับเครื่องพิมพได การบรรจุกระดาษในถาดตางๆ อยางเหมาะสมเพื่อใหได
คุณภาพงานพิมพสูงสุด และการสั่งพิมพ 
 

ชนิดของกระดาษที่ไมรองรับ 
ชนิดของกระดาษเหลานั้อาจจะเปนสาเหตุที่ทําใหเครื่องเสียหาย หรือกระดาษติดได  

• กระดาษที่หนาหรือบางเกินไป   

•  กระดาษแกว  

•      กระดาษที่มีสวนผสมหมึกที่ละลายเมื่อโดนความรอน 

• กระดาษที่ใชพิมพแลว 

• กระดาษที่ขาด ยน หรือพับ 

• กระดาษที่โคงงอ 

• กระดาษเปยก 

• กระดาษที่มีไฟฟาสถิต 

• กระดาษโปสการดที่พิมพภาพแลว 

• กระดาษกาว หรือที่มีกาวอยู 

• กระดาษชนิดรักษาสี 

• กระดาษเคลือบเงาพิเศษ 

• กระดาษแฟกซ (Thermal) 

• กระดาษสําหรับพิมพภาพถาย 

• กระดาษคารบอน 

• กระดาษที่มีตัวเทป หนีบ คลิบ หรือแม็กเย็บกระดาษติดอยู  

• กระดาษที่มีผิวขรุขระ เชน เปนเยื่อนิ่ม (pulp) หรือเปนเสน (fibrous) 

•   ซองจดหมายที่ไมเรียบ 

• ซองจดหมายที่มีสวนซอนหลายชั้น 

• กระดาษชนิดฟลม 

•  กระดาษทนน้ํา 

• กระดาษฉลากบางชนิดที่ลอกออกได 

• กระดาษตอเนื่อง หรือกระดาษที่มีร ู

• กระดาษสําหรับเครื่องอิงคเจ็ต 

• แผนใส 
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ขนาดของกระดาษที่รองรับ 
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การบรรจุกระดาษลงในถาด (Standard 250 Sheet Tray)  
 

1. ถือถาดดวยมือทั้งสองและดึงออกจากเครื่องพิมพ 

 
 

2.บีบตัวบังคับแลวเลื่อนสวนขยายของถาดเพื่อใหพอดีกับขนาดของกระดาษ 
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3. กอนทําการปอนกระดาษใหนํากระดาษมาคลี่ใหอากาศเขาไปเพื่อใชใหกระดาษไมติดและไมฟตซอน 

 

 
หมายเหตุ: ไมควรใสกระดาษเกินขีดกําหนด(MAX)เพราะจะใหใหกระดาษติด  

 

4. หลังจากที่ปรับทุกอยางเสร็จแลวใสถาดเขาไปในเครื่องพิมพ 

 
หมายเหตุ: บนแผงหนาจอ/ปุมควบคุมเลือกขนาดกระดาษตรงกับที่เราใสไวที่ถาดจากนั้นกดปุมตกลง 

 

5. การพิมพซองจดหมายโดยใหหงายดานที่ตองการทําการพิมพขึ้นและใหดานปากซองที่ปดผนึกคว่ําลงแลวหันปากซองที่

ปดผนึกไวทางดานขวามือ 
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7. การพิมพกระดาษหัวจดหมายโดยใหกระดาษหัวหัวจดหมายหงายดานที่ตองการพิมพขึ้น ใหสวนของหัวกระดาษเขาดาน

ใน 

 

 

   
การบรรจุกระดาษลงในถาดเอนกประสงค (Multipurpose Feeder: MPF)  

 

1. คอยๆดึงเปดฝาครอบถาดถาดเอนกประสงค 

 
 

2.เล่ือนความกวางไปที่ขอบของถาดแนะนําความกวางควรจะขยายใหกวางที่สุด 
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3. ทําการปอนกระดาษ 

 
หมายเหตุ: ไมควรใสกระดาษเกินขีดกําหนด(MAX)เพราะจะใหใหกระดาษติด  

 

4. เล่ือนตัวบังคับกระดาใหพอดีกับกระดาษ 

 
หมายเหตุ: บนแผงหนาจอ/ปุมควบคุมเลือกขนาดกระดาษตรงกับที่เราใสไวที่ถาดจากนั้นกดปุมตกลง 
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5. จับถาดทั้งสองดานของถาดแลวดึงถาดออกจากเครื่องพิมพ 

 
 

6. เล่ือนตัวบังคับแนวกวางแลวเลื่อนไปที่ขอบของถาดแนะนําความกวางควรจะขยายใหกวางสุด 

 
 

7. เล่ือนตัวบังคับกระดาษแนวยาวแลวเลื่อนไปที่ขอบใหสุด 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 23

8. วางกระดาษลงในถาดใหดานพิมพหงายขึ้น 

 

 
หมายเหตุ: การพิมพซองจดหมายโดยใหหงายดานที่ตองการทําการพิมพขึ้นและใหดานปากซองที่ปดผนึกคว่ําลงแลวหัน

ปากซองที่ปดผนึกไวทางดานขวามือ 

 

9. ปรับจําแหนงของตัวบังคับใหพอดีกับกระดาษที่เราวาง  

 
10. ใสถาดอเนกประสงคกลับเขาที่ 
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4. การสั่งพิมพ 

การพิมพงานจากโปรแกรมบนระบบปฏิบัติการ Windows 

1. เปดไฟลงานที่ตองการพิมพ 

2. จากเมนูส่ัง File เลือกไปที่คําส่ัง Print 

3. ยืนยันการเลือกเครื่องพิมพเลือกรูปแบบที่ตองการสั่งพิมพเบื้องตน อาทิหนาที่ตองการสั่งพิมพ จํานวนสําเนา 

4. ถาตองการตั้งคารูปแบบเพิ่มเติมให คลิกเลือกเขาไปที่ Preferences หนา Printing Preferences จะปรากฎขึ้น 

5. ถาตองการคําแนะนําการใชงานเพิ่มเติมใหคลิกที่ Help 

6. คลิก OK เพื่อปดหนาตาง Printing Preferences หลังจากตั้งคาไดตามตองการแลว 

7. คลิก Print เพื่อทําการเริ่มตนสงงานไปยังเครื่องพริ้นเตอร 

 

การยกเลิกงานพิมพ 

สามารถยกเลิกงานพิมพไดสองวิธี คือยกเลิกงานพิมพหนาเครื่อง และจากคอมพิวเตอร 

การยกเลิกงานพิมพจากหนาเครื่อง 

การยกเลิกงานพิมพหนาเครื่องจะเปนการยกเลิกงานพิมพภายหลังจากที่สงงานพิมพมายังเครื่องพริ้นเตอรแลวยกเลิกโดย

กดที่ปุมใหกดปุม Stop หนาแผงควบคุมที่เครื่องพิมพ เครื่องจะยกเลิกงานลาสุดที่สงมายังเครื่อง  
 
กรณียกเลิกผาน Windows 

 ยกเลิกจากแทบ Taskbar เมื่อคุณสั่งพิมพ จะมีไอคอนเครื่องพิมพปรากฏในมุมขวาของ Taskbar 

1. ดับเบิ้ลคลิกไอคอนเครื่องพิมพ  
จะปรากฏรายนามของเครื่องพิมพใน Window  

2. เลือกงานที่ตองการยกเลิก 

3. กด Delete 

4. คลิก Yes เพื่อยินยันการยกเลิก 
 

ยกเลิกจาก Desktop 

1. คลิก start  Printers and Faxes (สําหรับ Windows XP) 

คลิก start  Printers and Faxes (สําหรับ Windows Server 2003) 

คลิก start  Printers and Faxes (สําหรับ Windows 7 และ Windows Server 2008 R2) 

คลิก start  Control Panel  Hardware and Sound  Printers (สําหรับ Windows Vista และ 
Window Server 2008) 
รายนามของชื่อเครื่องพิมพจะปรากฏ 

2. ดับเบิ้ลคลิกที่ไอคอนเครื่องพิมพที่คุณเลือก 

3. เลือกงานที่ตองการยกเลิก 

4. กด Delete 

5. คลิก Yes เพื่อยินยันการยกเลิก 
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การพิมพผาน USB ไดรฟ 
1. ใส USB ไดรฟ เขาชองเสียบ USB จะปรากฏ USB Memory   
2. เลือก Print Form และกดปุม OK จะปรากฏ Select Document 

3. เลือกงานที่ตองการพิมพ และกดุปม OK 

4. เลือกออพช่ันการพิมพอื่นๆ ถาตองการ 

5. กดปุม Start เพื่อพิมพ 
ไฟลงานที่สามารถสั่งพิมพไดคือ PDF, TIFF และ JPEG 

 

การเลือกฟงกชั่นเพิ่มในการพิมพ 
การเลือก Printing Preferences ผาน Windows   

1. คลิก start  Printers and Faxes (สําหรับ Windows XP) 

คลิก start  Printers and Faxes (สําหรับ Windows Server 2003) 

คลิก start  Printers and Faxes (สําหรับ Windows 7 และ Windows Server 2008 R2) 

คลิก start  Control Panel  Hardware and Sound  Printers (สําหรับ Windows Vista และ 
Window Server 2008) 
รายนามของชื่อเครื่องพิมพจะปรากฏ 

2. คลิกขวาที่ไอคอนเครื่องพิมพ จากนั้นคลิก Printing Preferences จะปรากฏหนาจอ FX DocuPrint M335 b 
Printing Preferences 

3. เลือกแทบที่ตองการคลิก OK เพื่อบันทึก 
 
การเลือกฟงกชั่นเพิ่มในแตละรายการผาน Windows   

1. เพื่อเลือกลักษณะงานหรือกราฟฟกที่ตองการใหเปดแอพพลิเคชั่น และเขาหนาตาง Print 

2. เลือก FX DocuPrint M335 b และคลิก Preferences เพื่อเปดไดรเวอร 
3. เลือกแทบที่ตองการ ตามดานลางในตาราง 
4. คลิก OK เพื่อบันทึก 

5. เริ่มพิมพงาน 
 

การเลือกฟงกชั่นเพิ่มในแตละรายการผาน Mac OS X 
1. เพื่อเปดแอพพลิเคชั่นคลิก File และคลิก Print 

2. เลือก Fuji Xerox DocuPrint M335 b จาก Printer 

3. เลือกแทบที่ตองการจากเมนู และรายการที่ปรากฏ ตามดานลางในตาราง 
4. คลิก Print เพื่อเริ่มพิมพงาน 

 

การพิมพบนกระดาษที่มีขนาดไมมาตรฐาน 

การกําหนดขนาดกระดาษแบบ Custom Size 
1. เปดโปรแกรม Windows แลวคลิกที่ [Start] เมน ูแลวเลือกที่คําสั่ง [Printers and Faxes] เลือกเครื่องพิมพที่ตองการ 

2. เลือกคําสั่ง [Properties] จาก [File] เมนู 
3. หนาจอ Properties จะปรากฏขึ้น แลวคลิกที่แถบ [Configuration] 

4. คลิกเมนู [Custom Paper Size] 

5. เลือกอันดับที่ตองการจากรายการใน [Details] 
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6. ภายใตหัวขอ [Change Setting for] ใหระบุขนาดความยาวกระดาษตามแนวยาวและแนวขวาง โดยใชปุมลูกศรเปลี่ยน
คาตัวเลข 

7. ถาตองการตั้งช่ือขนาดกระดาษที่ระบุไว ใหเลือกที่เมนู [Name the Paper Size] และใสช่ือในชอง [Paper Name] 
ขนาด 14 ตัวอักษรสูงสุด 

8. ถาตองการเพิ่มขนาดอื่นๆ อีกใหทําขั้นตอน 5 - 7 ใหมอีกครั้ง 
9. คลิก [OK] เพื่อปดหนาจอ [Custom Paper Size] และ [Properties] 

 
การสั่งพิมพลงบนกระดาษ Custom ท่ีระบุไวผานไดรเวอร Windows 

1. ที่เมนู [File] คลิกที่คําสั่ง [Print) 

2. เลือกเครื่องพิมพที่ตองการจาก [Select Printer] แลวคลิกคําสั่ง [Preference] 

3. เลือกแถบคําสั่ง [Paper/Output]  
4. จากเมนู [Paper Size] ใหเลือกขนาดที่ตองการพิมพ 
5. จากเมนู [Paper Type] ใหเลือกชนิดของกระดาษที่ตองการพิมพ 
6. คลิก [Layout]  
7. เลือกขนาดกระดาษ Custom จาก [Output Size] 

8. คลิก [OK] เพื่อปดหนาจอ [Printing Preference] 

9. คลิก [Print] บนหนาจอ [Print] เพื่อเริ่มการพิมพ 
 
 
 
การสั่งพิมพลงบนกระดาษ Custom ท่ีระบุไวผานไดรเวอร Mac OS X 

1. ที่เมนู [File] คลิกที่คําสั่ง [Page Setup) 

2. เลือกเครื่องพิมพที่ตองการจาก [Format For] 

3. จากเมนู [Paper Size] ใหเลือก [Manage Custom Sizes] 

4. ในหนาตาง Custom Paper Sizes คลิก + จะแสดง Untitled 

5. ดับเบิ้ลคลิก Untitled และเขาสูการตั้งคา 
6. ต้ังคา Width และ Height ใน Paper Size 

7. เลือก Non-Printable Area ถาตองการ   
8. คลิก [OK]  
9. หลังจากตั้งคาเสร็จสิ้นใน [Paper Size] จากนั้นคลิก [OK] 

10. จากเมนู File เลือก Print 

11. กด [Print] เพื่อเริ่มการพิมพ 

 
การตรวจสอบสถานะเครื่องพิมพ(Window เทานั้น)  
ตรวจสอบสถานะผานทางโปรแกรม Simple Monitor   

Simple Monitor เปนโปรแกรมที่คุณสามารถดูสถานะเครื่องพิมพไดโดยติดตั้งโปรแกรมไดจากแผน CD-ROM ไดรเวอรที่แถม
มาพรอมกับตัวเครื่อง โดยที่โปรแกรมถูกจัดเก็บไวที่  

Fuji Xerox Printer Software for Asia-Pacific/ DocuPrint M335 b/ Activate SimpleMonitor แลวคลิกที่ไฟล เพื่อทําการ
ติดตั้งโปรแกรม  
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ตรวจสอบสถานะผานแผงควบคุม Operator Panel 

1. กดปุม System 
2. เลือก Report/ List และกดปุม OK 
3. เลือก System Settings และกดปุม OK 

หนา System Settings จะถูกพิมพ 
 
ตรวจสอบสถานะการตั้งคาผานทางรายงาน System Settings   

ขั้นตอนตามดานลางใน Window XP เปนตัวอยาง 

1. คลิก Start  All Programs  Fuji Xerox  Fuji Xerox Printer Software for Asia-Pacific   
DocuPrint M335 b  Printer Setting Utility 

2. คลิกเลือกแทบ Printer Settings Report 

3. เลือก Reports จากรายการที่ดานซาย  

หนา Reports จะปรากฏ 

4. คลิก System Settings 

หนา System Settings จะถูกพิมพออกมา 
 
 
 

ตรวจสอบสถานะผานแผงควบคุม Operator Panel 
1. กดปุม System 
2. เลือก Report/ List และกดปุม OK 
3. เลือก System Settings และกดปุม OK 

หนา System Settings จะถูกพิมพ 

 
การตั้งคาเคร่ืองพิมพ 
การต้ังคาผานแผงควบคุม Operator Panel 

1. กดปุม System 
2. เลือกเมนูที่ตองการ และกดปุม OK 
3. เลือกเมนูยอยซึ่งในแตละเมนูมีการตั้งคาที่ตางกันไป 

• คําพูดอธิบายการตั้งคา 

• ใสตัวเลขที่ตองการเปลี่ยน 

• เลือกเปดหริอปด 
4. เลือกคาที่ตองการ 
5. กดปุม OK เพื่อยืนยันการตั้งคา 
6. กดปุม Back หรือ  เพื่อกลับไปเมนูกอนหนา 

เพื่อต้ังคารายการอื่น ใหเลือกเมนูที่ตองการ หรือถาตองการออกกดปุน System  
และกดปุม Back หรือ  เพื่อกลับไปเมนูหลัก 
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การต้ังคาเครื่องพิมพจาก Printer Setting Utility  

ขั้นตอนตามดานลางใน Window XP เปนตัวอยาง 

1. คลิก Start  All Programs  Fuji Xerox  Fuji Xerox Printer Software for Asia-Pacific   
DocuPrint M335 b  Printer Setting Utility 

2. คลิกเลือกแทบ Printer Maintenance 

3. เลือกเมนูยอยซึ่งในแตละเมนูมีการตั้งคาที่ตางกันไป 

• คําพูดอธิบายการตั้งคา 

• ใสตัวเลขที่ตองการเปลี่ยน 

• เลือกเปดหริอปด 
4. ต้ังคา Printer Setting Utility 

 
การปรับภาษา 
เลือกภาษาอื่นบนแผงควบคุม 

1. กดปุม System 
2. เลือก Panel Language และกดปุม OK 
3. เลือกภาษาที่ตองการ และกดปุม OK 

5. การทําสําเนา 
การถายสําเนาจากกระจกสแกน 

1. เปดฝาครอบเอกสารขึ้น 
 

 
 

2. วางเอกสารหนาที่จะสแกนคว่ําลงบนจอกระจก และเลื่อนกระดาษวางเอกสารโดยใหมุมกระดาษชิดดานมุมบนซาย 
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3. ปดฝาครอบเอกสาร 
4. กดปุม Copy 
5. ต้ังคาตางๆ ตามตองการ  อาทิ จํานวนสําเนา ขนาดของสําเนา ระดับความสวาง  และชนิดของเอกสารตนฉบับ   
6. กดปุม “Start” เพื่อเริ่มทําการถายสําเนา 
หมายเหตุ : คุณสามารถยกเลิกการทําสําเนาไดโดยกดปุม “Stop” 

 
 
การตั้งคาสําหรับทําสําเนา 

ยอ/ขยาย (Reduce/ Enlarge) 
 เครื่องสามารถทําการยอ/ขยายสําเนาไดต้ังแต 25-400%  

1. วางเอกสารหนาที่จะสแกนคว่ําลงบนจอกระจก และปดฝาครอบเอกสาร 
2. กดปุม Copy 
3. เลือก Reduce/ Enlarge และกดปุม OK  
4. เลือกคาที่ตองการและกดปุม OK 
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เครื่องจํากําหนดคาเริ่มจากโรงงานตนเปน 100% 
กดปุมลูกศรซายขวาเลือก ถาตองการเลือกปรับขนาดอยางละเอียดเพื่อเลือกอัตราที่ตองการ 

 
 

5. ต้ังคาตางๆ ตามตองการ  อาทิ จํานวนสําเนา ขนาดของสําเนา ระดับความสวาง  และชนิดของเอกสารตนฉบับ   
6. กดปุม Start เพื่อเริ่มการทําสําเนา 

 

 

ชนิดตนฉบับ (Document Type) 
 การกําหนดชนิดของเอกสารตนฉบับ  จะชวยเพิ่มคุณภาพของสําเนาที่ได สามารถเลือกไดดังนี้ 

1. วางเอกสารหนาที่จะสแกนคว่ําลงบนจอกระจก และปดฝาครอบเอกสาร 
2. กดปุม Copy 
3. เลือก Document Type และกดปุม OK  
4. เลือกคาที่ตองการและกดปุม OK 

• Text :  ใชสําหรับเอกสารตนฉบับที่มีตัวอักษรเปนสวนใหญ 

• Mixed :  ใชสําหรับเอกสารตนฉบับที่มีทั้งตัวอักษรและรูปภาพ (เปนคาตั้งตนจากโรงงาน) 

• Photo :  ใชเมื่อตนฉบับเปนรูปภาพื้นสีของกระดาษ 
5. ต้ังคาตางๆ ตามตองการ  อาทิ จํานวนสําเนา ขนาดของสําเนา ระดับความสวาง  และชนิดของเอกสารตนฉบับ   
6. กดปุม Start เพื่อเริ่มการทําสําเนา 
 

ปรับความสวาง (Lighten/Darken) 
 ถาคุณมีเอกสารตนฉบับเนนขอความหรือรูปที่มืดไป  คุณสามารถปรับความสวางทําใหสําเนาอานไดงายขึ้น การปรับความ
สวางจากตัวเลือกดังตอไปนี้ 

1. วางเอกสารหนาที่จะสแกนคว่ําลงบนจอกระจก และปดฝาครอบเอกสาร 
2. กดปุม Copy 
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3. เลือก Lighten/ Darken และกดปุม OK  
4. เลือกคาที่ตองการและกดปุม OK 

•   Lighter 2 : จะทําใหสําเนามีความสวางมากกวาตนฉบับขี้นอีก 

• Lighter 1 : จะทําใหสําเนามีความสวางมากกวาตนฉบับ 

• Normal : จะทําใหสําเนาเหมือนกับตนฉบับ (เปนคาตั้งตนจากโรงงาน) 

• Darker 1 : จะทําใหสําเนามืดกวาตนฉบับ 

• Darker 2: จะทําใหสําเนามืดกวาตนฉบับขึ้นอีก 
5. ต้ังคาตางๆ ตามตองการ  อาทิ จํานวนสําเนา ขนาดของสําเนา ระดับความสวาง  และชนิดของเอกสารตนฉบับ   
6. กดปุม Start เพื่อเริ่มการทําสําเนา 

 
ปรับความขมชัด (Sharpness) 

คุณสามารถปรับความคมชัดใหชัดขึ้นหรือนุมนวลจากตัวเลือกดังตอไปนี้ 
1. วางเอกสารหนาที่จะสแกนคว่ําลงบนจอกระจก และปดฝาครอบเอกสาร 
2. กดปุม Copy 
3. เลือก Sharpness และกดปุม OK  
4. เลือกคาที่ตองการและกดปุม OK 

•   Sharpest : จะทําใหสําเนามีความขมชัดกวาตนฉบับขี้นอีก 

• Sharper : จะทําใหสําเนามีความขมชัดกวาตนฉบับ 

• Normal : จะทําใหสําเนาเหมือนกับตนฉบับ (เปนคาตั้งตนจากโรงงาน) 

• Softer : จะทําใหสําเนานวลกวาตนฉบับ 

• Softest: จะทําใหสําเนานวลกวาตนฉบับขึ้นอีก 
5. ต้ังคาตางๆ ตามตองการ  อาทิ จํานวนสําเนา ขนาดของสําเนา ระดับความสวาง  และชนิดของเอกสารตนฉบับ   
6. กดปุม Start เพื่อเริ่มการทําสําเนา 
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การทํา N-Up 

 
• Auto: การปรับตนฉบับลงยอไปสําเนาโดยอัตโนมัติ 

• ID Card Copy: พิมพสําเนาบัตรตางๆ 2 ดาน ใหอยูในหนากระดาษแผนเดียวกันโดยการปอนกระดาษครั้งเดียว 

• Manual: ยอขยายลงในสําเนาแบบปรับเอง 
 
คุณสามารถพิมพตนฉบับ 2 แผน ลงในสําเนาแผนเดียวดังตอไปนี้ 

1. วางเอกสารหนาที่จะสแกนคว่ําลงบนจอกระจก และปดฝาครอบเอกสาร 
2. กดปุม Copy 
3. เลือก N-up และกดปุม OK  
4. เลือกคาที่ตองการและกดปุม OK 
5. ต้ังคาตางๆ ตามตองการ อาทิ จํานวนสําเนา ขนาดของสําเนา ระดับความสวาง  และชนิดของเอกสารตนฉบับ   
6. กดปุม Start เพื่อเริ่มการทําสําเนา 
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การตั้งคาเริ่มตนของเครื่อง 
คุณสมบัติของการถายสําเนา เชน การเพิ่มความสวาง/ความมืด ชนิดของตนฉบับ ขนาดของการทําสําเนา และจํานวนการทําสําเนา 
คุณสามารถตั้งคาไดตามตองการสามารถทําไดโดย 

1. กดปุม System 
2. เลือก Defaults Settings และกด OK 
3. เลือก Copy Defaults และกด OK 
4. เลือกเมนูที่ตองการ และกด OK 
5. กดปุมตัวเลขเลือกคาที่ตองการ และกด OK 
6. ถาคุณตองการทําซ้ําใหทําในขั้นตอนที่ 4 ถึง 5 
7. กลับไปการทํางานหลักโดยกดปุม Back 

6. การสแกน 

การสแกนภาพสามารถสแกนภาพได 4 วิธี ดังนี้  
1. จากแผงควบคุมบนหนาเครื่องไปยังโปรแกรมที่ตองการ ใชปุม “Scan” ในการเริ่มการทํางาน  

โดยการเลือกจากรายชื่อที่ปรากฎบนปุม Scan ถาตองการปรับแตงจะตองทําการตั้งคาใน “Scan settings”  
2. จากโปรแกรมที่ทํางานรวมกับ TWAIN เชน โปรแกรม Photoshop เปนตน 
3. จาก Windows Images Acquisition (WIA) ไดรเวอร 
4. ผานหนวยความจํา USB  

 

การสแกนจากแผงควบคุม (ปุมบนหนาเครื่อง) ไปยังโปรแกรมที่ตองการ 
 ใช Window XP เปนตัวอยาง 

ตรวจสอบวาไดตอสายระหวางเครื่องพิมพ และเครื่องคอมพิวเตอรเปนที่เรียบรอยแลวเปดเครื่อง 
1. ใสเอกสารตนฉบับวางคว่ําหนาลงที่แผนกระจก 
2. กดปุม “Scan”   
3. เลือก Scan to Computer (USB) และกดปุม OK เพื่อเลือกโปรแกรมปลายทางที่จะรับ   
4. ต้ังคาการสแกนตามตองการ 
5. กดปุม “Start” เพื่อเริ่มทําการสแกน ในขณะเดียวกันบนโปรแกรมวินโดวจะทําการเปดโปรแกรมที่ไดเลือก 

ขึ้นมาพรอมๆกัน แสดงภาพที่ไดบนหนาจอ 

 
การสแกนจากโปรแกรมที่ทํางานรวมกับ TWAIN  
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ถาคุณตองการสแกนเอกสารโดยการใชโปรแกรมอื่นๆ คุณจะตองใชโปรแกรมที่ทํางานรวมกับ TWAIN สามารถทําไดดังนี้ 
ใหแนใจวาเครื่องพิมพและเครื่องคอมพิวเตอรเปดอยู และตอสายตางๆไวแลว 

1. ใสเอกสารทาง ADF ใหดานที่ตองการหงายขึ้น หรือใสเอกสารทางแผนกระจกใหควํ่าดานที่ตองการลง 
2. เปดโปรแกรมที่ตองการขึ้นมา 

คลิก Start  All Programs  Microsoft Office  Microsoft Office 2010 Tools   
Microsoft Clip Organizer  

3 คลิก File  Add Clips to Organizer From Scanner or Camera 

4 ในหนาตาง Insert Picture from Scanner or Camera ภายใต Device เลือกที่ตองการ 

5 คลิก Custom Insert 
 
 
 

6 เลือก scanning preferences และคลิก Preview เพื่อแสดงภาพตัวอยาง 
 

  
 

7 เลือกปรับตามตองการ จากแถบ Image Quality และ Image Options 

8 คลิก Scan เพื่อเริ่มการสแกน 

 

การสแกนจาก Windows Images Acquisition (WIA) ไดรเวอร 
ไดรเวอร WIA จะทํางานไดเฉพาะบน  Windows XP หรือใหมกวา ทําตามขั้นตอนดานลาง 

1. นําเอกสารตนฉบับที่ตองการคว่ําลงแผนกระจก 

2. เริ่มการใช เชน Paint ถาใช Windows Vista ใหใช Windows Photo Gallery แทน Paint 
3. คลิก File  From Scanner or Camera (ปุม Paint  From Scanner or Camera สําหรับ Windows 

Server 2008 R2 และ Window 7) 

จะปรากฏหนาตาง Scan using FX DP M335 b 
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4. เลือกคุณลักษณะการสแกน และคลิก Adjust the quality of the scanned picture จะแสดง Advanced 
Properties 

5. เลือกตั้งคาการสแกนภาพที่ตองการ และคลิก “OK”  

6. คลิก Scan เพื่อเริ่มการสแกน 

7. คลิก Save As จากเมนู File 

8. เลือกช่ือภาพ เลือกรูปแบบไฟล และเลือกปลายทางที่บันทึก 

 

การสแกนเขาหนวยความจํา USB ไดร 
1. ใสหนวยความจํา USB เขาชองเสียบ USB ไดรที่เครื่องพิมพ 

 
 

2. นําเอกสารตนฉบับที่ตองการคว่ําลงแผนกระจก 

3. กดปุม Scan 

4. เลือก Scan to USB Memory และกดปุม OK 

5. เลือก Save to USB Drive และกดปุม OK  

6. เลือกออพช่ันเพิ่มตามตองการ 

7. กดปุม Start 
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7. การแกปญหาเบือ้งตน 

การแกปญหากระดาษติด 
คําเตือนเพื่อปองกันปญหากระดาษติด 
เลือกถาดใสกระดาษใหถูกตอง  เพื่อหลีกเลี่ยงการติดของกระดาษได  เมื่อเกิดการติดของกระดาษใหไปดูขั้นตอนการแกปญหาตาม
ดานลาง 

• ไมควรใสกระดาษในถาดกระดาษมากเกินไป 

• ไมควรดึงกระดาษออกจากถาดกระดาษในขณะที่เครื่องทําการพิมพ 

• ควรกรีดกระดาษและจัดกระดาษใหตรงกอนที่จะใส 

• ไมควรใหกระดาษมีรอยพับ ช้ืน หรือโคงงอมากเกินไป 

• ไมควรรวมกระดาษชนิดตางๆ ไวในถาดกระดาษ 

• ใหแนใจวาดานที่ตองการพิมพนั้นหงายขึ้น 

 
1. Duplex Automatic Document Feeder (DADF)   ชุดกลับกระดาษตนฉบับอัตโนมัติ 

2. Fusing Unit         ชุดรีดความรอน 

3. Regi Roll         ชุดดึงภาพลงกระดาษ   

4. Duplexer         ชุดกลับกระดาษอัตโนมัติ 

5. Optional 250 Sheet Feeder      ถาดกระดาษเขา2(อุปกรณเสริม) 

6. Standard 250 Sheet Tray       ถาดกระดาษเขา1 

7. Bypass Tray         ถาดเอนกประสงค 
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การแกปญหากระดาษติดท่ีหนาเครื่อง 
 

1. นํากระดาษออก 

 
 
 

2. ดึงถาดอเนกประสงคออก 

 
 
 

3. ดึงถาดกระดาษออก 
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4. เปดฝาหลัง 

 
 

5. นํากระดาษที่ติดออก 

 
 
 

การแกปญหากระดาษติดท่ีหลังเครื่อง 
1. นํากระดาษออก 
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2. ดึงถาดอเนกประสงคออก 

 
 

3. ดึงถาดกระดาษออก 
 

 
 

4. เปดฝาหลัง 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 



  40

5. ดึงกานโยกขึ้นตามรูป 

 
 
 

6. ดึงกระดาษที่ติดออกจากหลังเครื่อง 
 

 
 

7. ดันกานโยกลงกลับไปตําแหนงเดิม 
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ปญหาคุณภาพงานพิมพ 
 

ลักษณะปญหา สาเหตุและวิธีแกไข 

พิมพออกมาจางเกินไป 

 

• ตรวจสอบปริมาณหมึก ถาจําเปนก็ควรเปลี่ยนตลับใหม ไมควรใชกระดาษ
ที่ใชแลวมาพิมพใหม และตรวจสอบวากระดาษแหงสนิท 

• เปลี่ยนชนิดของกระดาษในไดรเวอรที่ Paper Type 

• อยูในโหมดประหยัดหมึกหรือไม ใหไปที่ Printing Preferences > 

Graphics บนไดรเวอรและเลือก Toner Saving Mode ออก 
 

มีจุดหรือมัวที่งานพิมพ 

 

• ตรวจสอบการใสตลับหมึกใหถูกตอง 
• ตรวจสอบตลับหมึกวาภายในวาเปนของแท หากไมแนใจใหติดตอ

ศูนยบริการ 
 

  หมึกเปรอะเปอน  

 

• ตรวจสอบประเภทของกระดาษใหเหมาะสมโดยเลือก Paper Type และ
สั่งพิมพอีกครั้ง 

• กระดาษอาจไมเหมาะสมควรเปลี่ยนกระดาษใหม 
• ตรวจสอบชุดฟวเซอร โดยติดตอศูนยบริการ 

ไมมีงานที่สั่งพิมพลงในกระดาษหรือมี
เสนตรงเปนแนวยาว 

 
 

• ควรติดตอศูนยบริการหรือปญหาอื่นๆ ที่พบนอกเหนือจากนี้ใหติดตอ
ศูนยบริการเชนกัน 
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8. วัสดุสิ้นเปลอืงและการดูแลรักษาเครือ่ง 

ในบทนี้อธิบายถึงวัสดุสิ้นเปลืองที่ตองเปลี่ยนรวมถึงการดูแลรักษาเครื่อง 
 
วัสดุสิ้นเปลือง 
 

 
 
 * คํานวณที่ 5% บนกระดาษ A4 ตามมาตรฐาน ISO/IEC 19752 
 
การเก็บรักษา 

•  การเก็บรักษาไมใหอุณหภูมิสูงกวา 40 องศาเซลเซียส (140 องศาฟาเรนไฮ) 
•  ไมใหช้ืนเกินไป 

•  หางจากแสงแดดและอากาศเค็ม 

•  ปลอดฝุน 

•  เก็บบนรถเปนเวลานาน 
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การทําความสะอาดเครื่อง 

การที่จะรักษาคุณภาพของงานพิมพนั้นขอใหทําตามขั้นตอนตางๆ ที่จะกลาวถึงดังนี้ 
คําเตือน : การทําความสะอาดภายนอกนั้น สารเคมีตางๆอาจจะมีสวนผสมของ แอลกอฮอล หรือ โซเวนท หรือสารเคมีที่มีลักษณะ
การกัดกรอน อาจจะทําใหมีผลกับสีของพลาสติกภายนอกได 
 

การทําความสะอาดภายนอก 
สามารถทําไดโดยการใชผาบางๆ หรือ สําลี  โดยชุบน้ํายาทําความสะอาดหรือน้ําธรรมดา ที่ไมเปยกจนเกินไป  ทําความสะอาดเพียง
ภายนอกโดยไมใหน้ํายาตางๆโดนชิ้นสวนตางๆ ภายในเครื่อง 

 

การทําความสะอาดภายใน 
ในระหวางการทํางานของเครื่องนั้น อาจจะมีผงหมึก เศษกระดาษ ผงกระดาษ หรือ ฝุนละอองตางๆเกิดขึ้นภายในตัวเครื่อง ซึ่ง
อาจจะกอใหเกิดปญหาตออุปกรณตางๆภายในเครื่องได  
 
การทําความสะอาดสแกนเนอร  

1 ใชผาชุบน้ําหรือน้ํายาทําความสะอาด ทําใหหมาดๆ 
2 เปดฝาครอบสแกนเนอรขึ้น 

 
3 เช็ดบริเวณผิวของกระจกจนกระทั่งสะอาดและแหง (ตามรูป) 
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4 ทําความสะอาดภายในและเช็ดใหแหง  
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การถอดและเปลี่ยนตลับหมึกใหม 

ขั้นตอนการถอดตลับหมึกดังนี้ 

1. ปดเครื่องพิมพ 

 

 
 

2. เปดฝาดานหนา 

 

 
 

3. วางกระดาษรองสองสามแผนบนพื้นหรือโตะที่จะทําการถอดตลับหมึกออก 
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4. ปลดล็อคคันโยกแลวยกมันขึ้นเพื่อปลดล็อคและดึงตลับตามรูป 

 

 
 

5. ดึงตลับหมึกออก 
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ขั้นตอนการเปลี่ยนตลับหมึกใหมดังนี ้

1. แกะตลับหมึกใหมออกจากกลอง เขยาตลับหมึกเล็กนอยตามรูปประมาณ 5 - 6 ครั้ง เพื่อกระจายตัวผงหมึก 

 
 

2. นําตลับหมึกใสเขาไปในตัวเครื่องตามรูป 

 

 
 

3. ล็อคคันโยกแลวดึงมันลงมาจนสุด 
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4. ปดฝาครอบดานหนาใหสนิท 

 

 
 

การถอดและเปลี่ยนลูกดรัมสรางภาพใหม 

ขั้นตอนการถอดลูกดรัมสรางภาพดังนี้ 

1. ปดเครื่องพิมพ 
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2. เปดฝาดานหนา 

 
 

3. วางกระดาษรองสองสามแผนบนพื้นหรือโตะที่จะทําการถอดตลับหมึกออก 

4. ปลดล็อคคันโยกแลวยกมันขึ้นเพื่อปลดล็อคและดึงตลับตามรูป 

 
 

5. ดึงตลับหมึกออก 

 
 

 



  50

1. จับดานหนาขอลูกดรัมทําภาพแลวดึงมันออกมาครึ่งหนึ่งดวยมือขางหนึ่ง ตามรูป 

  
 

2. จับที่ดานบนของลูกดรัมทําภาพดวยมืออีกขางหนึ่ง แลวดึงมันออกมาตามรูป 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 51

 
การถอดและเปลี่ยนลูกดรัมสรางภาพใหม 

ขั้นตอนการเปลี่ยนลูกดรัมสรางภาพใหมดังนี้ 

1. แกะตลับหมึกใหมกลอง 

2. ถอดฝาครอบปองกันลูกดรัมทําภาพออก 

 

  
3. ใสลุกดรัมทําภาพลงในชองแลวดันจนสุด ตามรูป 
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4. นําตลับหมึกใสเขาไปในตัวเครื่องตามรูป 

 

 
 

5. ล็อคคันโยกแลวดึงมันลงมาจนสุด 
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6. ปดฝาครอบดานหนาใหสนิท 

    
 

การถอดและเปลี่ยนชุดรีดความรอนใหม 

ขั้นตอนการถอดชุดรีดความรอนดังนี้ 

1. ปดเครื่องพิมพ 

 
หมายเหตุ : กอนจะเปลี่ยนชุดทําความรอนควรปดเครื่องพิมพและรอประมาณ 40 นาทีเพื่อใหความรอนลดลง 
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2. ดึงมือจับฝาดานหลังเพื่อเปดฝาดานหลังออก 

 

  
 

3. ยกคันโยกทั้งสองดานของชุดรีดความรอนเพื่อปลดล็อค ตามรูป 

 

  
 

4. จับทั้งสองดานของชุดรีดความรอนแลวดึงออก ตามรูป 
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ขั้นตอนการเปลี่ยนชุดรีดความรอนใหมดังนี ้

1. แกะชุดรีดความรอนใหมออกจากกลอง 

2. ใสชุดรีดความรอนใหมเขาไปในเครื่องพิมพ ตามรูป 

 

  
หมายเหตุ : ตรวจสอบใหแนใจวาชุดรีดความรอนใสเขาที่และไมสามารถเคลื่อนยายไดงาย 

 

3. ยกคันโยกทั้งสองดานของชุดรีดความรอนเพื่อล็อค ตามรูป 
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4. ปดฝาครอบดานหลังใหสนิท 

 

 
 

การเคลื่อนยายเครื่องพิมพ 
1. ปดเครื่องพิมพ 
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2. ถอดสายไฟและสายเชื่อมตออื่นๆ ออก 

 

 
 

3. นํากระดาษออกจากถาดรองกระดาษตนฉบับถามี และปดสวนขยายดวย 
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4. นํากระดาษออกจากถาดรองกระดาษขาออก ถามี และปดสวนขยายดวย 

 

 
 

5. ยกเครื่องพิมพและเคลื่อนยายอยางระมัดระวัง 

 
 

หมายเหต ุ  

• ถาเครื่องพิมพถูกเครื่องยายเปนระยะทางไกล ควรจะถอดตลับหมึกอออกเพื่อปองกันการหกออก และเครื่องพิมพควร

ถูกเก็บใสกลองเม่ือขนยาย 


